Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 33/21
Starosty Pabianickiego z dnia 18 maja 2021 r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§1.

Podstawa prawna

1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane w dalszej czeSci Biurem miesci si¢ w Starostwie

Powiatowym w Pabianicach przy ul. Pitsudskiego 2, 95-200 Pabianice, prowadzone jest przez

Wydziatl Infrastruktury Spotecznej i Spraw Obywatelskich czynne w godzinach pracy Starostwa

Powiatowego w Pabianicach tj.: poniedziatek, sroda, czwartek 8:00-16:00, wtorek 8:00-17:00,

piatek 8:00-15:00 i dziata na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa tj.:

1y

2)

3)

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 908)

Ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740
z pOzn.zm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z

2021 r. poz. 735 z p6zn.zm.).

§2.

Dzialalnos$¢ biura

1. Przedmiotem dziatalno$ci Biura jest:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na obszarze powiatu pabianickiego lub
znalezionych przez mieszkanca powiatu pabianickiego;

prowadzenie postgpowania w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy;
poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionej;

udzielanie informacji osobom poszukujgcym zagubionych rzeczy;

wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym;

zamieszczanie wezwan na Tablicy Ogloszen Biura Rzeczy Znalezionych oraz na stronie

internetowe] powiatu pabianickiego: www.powiat.pabianice.pl w zaktadce Biuro Rzeczy

Znalezionych — Wezwania;
zamieszczanie ogtoszeh w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego

w Pabianicach na stronie www.powiat.pabianice.bip.info.pl w zaktadce — Tablica Ogloszen —

Biuro Rzeczy Znalezionych- Ogtoszenia.



§3.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych

1. Do Biura przyjmuje si¢ rzeczy znalezione, porzucone bez zamiaru wyzbycia si¢ ich wlasnosci na terenie

Powiatu Pabianickiego lub rzeczy znalezione przez osobe mieszkajaca na terenie powiatu pabianickiego,

ktérych szacunkowa warto$¢ przekracza 100 zt, w tym réwniez:

1y

2)

3)

4)

5)

pieniadze, ktorych warto$¢ przekracza 100 ztotych PLN lub réwnowarto$¢ tej kwoty
obliczonej wedtug kursu S$redniego oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z dnia
znalezienia pienigdzy, a w przypadku gdy w tym dniu nie ogloszono takiego kursu wg
ostatniego kursu ogloszonego przed tym dniem;

papiery warto$ciowe, kosztowno$ci w tym: ztoto, platyna, srebro (w tym monety), wyroby
uzytkowe ze zlota, platyny lub srebra, kamienie szlachetne, perty oraz koral, rzeczy
o wartos$ci historycznej, naukowej i artystycznej;

rzeczy, ktérych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegdlne wskazuja, ze
stanowig one sprzet lub ekwipunek wojskowy, dokumenty wojskowe, w szczegdélnosci
legitymacje, ksigzeczki lub za§wiadczenia wojskowe oraz karty powotania;

rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla
publicznosci oraz $rodku transportu publicznego nieodebrane przez osobe uprawniong od
wlasciwego zarzadcy;

inne rzeczy.

§4.

Jakie rzeczy znalezione nie zostang przyjete

1. Do Biura nie przyjmuje sie:

1) rzeczy, ktdre nie przedstawiaja zadnej wartosci materialnej;

2) rzeczy, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 100,00 zi, chyba Ze jest to rzecz

o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;

3) pieniedzy, ktérych warto$é nie przekracza 100 zt PLN lub réwnowartosc¢ tej kwoty obliczonej

wedlug kursu $redniego oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z dnia znalezienia pieniedzy

luz zostaty znalezione wraz z inng rzecza a w przypadku gdy w tym dniu nie ogloszono takiego

kursu wg ostatniego kursu ogtoszonego przed tym dniem;

4) rzeczy, co do ktérych istnieje domniemanie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia si¢

wlasnosci;

5) rzeczy, ktére stanowia dowdd rzeczowy w sprawie;

6) rzeczy o wlasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie byloby niemozliwe oraz

materiatdw wybuchowych, rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych lub

zracych;



7) rzeczy, ktorych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczeg6lnosci bron, amunicj¢, materiaty
wybuchowe znalazca winien przekaza¢ do najblizszej jednostki Policji, a jezeli oddanie rzeczy
wigzatoby si¢ z zagrozeniem zycia lub zdrowia - zawiadamia o miejscu, w ktérym rzecz si¢
znajduje. Jednostka organizacyjna Policji niezwlocznie zawiadamia wlasciwego staroste
o znalezieniu rzeczy oraz znalazcy;

2. Dowdd osobisty lub paszport przekazywany jest do wystawcy dokumentu.
3. Odmowa przyjecia rzeczy przez starost¢ uprawnia znalazce albo wilasciwego zarzadce budynku,

pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego do postapienia z rzecza wedtug wlasnego uznania.

§5.
Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy

1. Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze.

2. Na podstawie odebrania Protokotu przyjecia zawiadomieniu o znalezieniu rzeczy sporzadzone zostanie
Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/ odmowy przyjecia rzeczy znalezionej.
W/w dokumenty sporzadza si¢ takze w przypadku wskazania przez znalazce miejsca, w ktérym rzecz si¢
znajduje.

3. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej stanowig:

1) Protokot przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy — zatacznik nr 1 do regulaminu;
2) Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/ odmowy przyjecia rzeczy

znalezionej— zatacznik nr 2 do regulaminu.

§6.
Przechowywanie rzeczy znalezionych

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w pomieszczeniach magazynowych pod
zamkni¢ciem lub na kontach depozytowych Starostwa Powiatowego do czasu:

1) odbioru rzeczy przez wilasciciela;

2) odbioru rzeczy przez znalazceg, jezeli bezskutecznie mingl termin odbioru rzeczy przez jego

wlasciciela, a znalazca uczynit zado$¢ swoim obowigzkom.

2. Biuro zobowigzane jest do przechowywania rzeczy w sposéb nie powodujacy pogorszenia si¢ ich stanu
technicznego.
3. W przypadku gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe albo potaczone
z niebezpieczenstwem pogorszenia rzeczy, trudnosciami lub znacznymi kosztami, znalazca moze ograniczy¢
sie do wskazania osobie uprawnionej do odbioru rzeczy, staroscie lub zarzadcy, miejsca w ktérym rzecz si¢
znajduje.
4. Znalazca przechowujacy rzecz, ktéry uczynit zado$¢ swoim obowiazkom, moze zada¢ znaleznego
w wysokos$ci 1/10 wartosci rzeczy, jezeli zglosit swe roszczenia najp6zniej w chwili wydania rzeczy osobie

uprawnionej do jej odbioru.



5. W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazcg¢, znalazca moze zastrzec wobec
przechowujacego, ze bedzie zadal znaleznego. W takim przypadku przechowujacy zawiadamia znalazce
o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca
moze zglosi¢ zadanie znaleZnego w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy.
Przechowujacy informuje o tym osobg¢ uprawniong do odbioru rzeczy.

6. Pieniadze, papiery wartosciowe, kosztownosci, rzeczy o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej
Biuro przechowuje zgodnie z zapisem ust.1.

7. Zoto, platyne, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze zlota, kamienie szlachetne, perty oraz koral,
Biuro przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej, w skrytce sejfowej lub niezwlocznie oddaje na

przechowanie bankowi.

§7.

Wezwania do odbioru

1. W przypadku ustalenia danych osobowych oraz adresu zamieszkania lub siedziby osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa t¢ osobe do odbioru rzeczy, poucza o skutkach nieodebrania
rzeczy w wyznaczonym terminie, informuje o kosztach przechowywania, utrzymania lub poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
starosta wystepuje do organu prowadzacego wilasciwa ewidencje, rejestr lub zbiér danych o udzielenie
informacji umozliwiajacych ustalenie tego adresu oraz prowadzi poszukiwania wlascicieli poprzez
zamieszczenie:

1) wezwania na Tablicy Ogloszen Biura przez okres 1 roku liczac od dnia znalezienia rzeczy;

2) wezwania na stronie internetowej powiatu pabianickiego www.powiat.pabianice.pl w zakladce
Biuro Rzeczy Znalezionych- Wezwania;
3) ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Pabianickiego na stronie internetowej
www.powiat.pabianice.bip.info.pl w zakladce — Tablica Ogloszen — Biuro Rzeczy Znalezionych-
Ogloszenia;
4) ogloszenia w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolskim, w przypadku gdy rzecz znaleziona
przekroczy réwnowarto$¢ 5000,00 zi.

3. Wezwania oraz ogloszenia zawieraja terminy do odbioru rzeczy oraz pouczenie o skutkach nieodebrania

rzeczy w wyznaczonym terminie.

§8.
Zasady wydawania rzeczy znalezionych
1. Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym.
1) Osoba, ktora jest uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy z Biura sktada Wniosek

o wydanie rzeczy znalezionej (zalacznik nr 3 do regulaminu) podajac jej opis, cechy



charakterystyczne oraz czas i miejsce zagubienia. Dokument taki wypetnia réwniez jednostka
przekazujaca rzecz znaleziona tj. Komenda Policji, Straz Miejska itp.;

2) Przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna uisci¢ koszty zwigzane
z przechowaniem, utrzymaniem lub poszukiwaniem wiasciciela rzeczy. Powyzsze odnosi si¢
réwniez do znalazcy, ktéry po uptywie terminéw, okreslonych w art. 187 Kodeksu Cywilnego
ustawy z dnia 23.04.1964 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1025 z p6zn.zm.) stat si¢ wlascicielem rzeczy
znalezionej.

3) Rzecz zostanie wydana po uiszczeniu wymaganych optat i potwierdzeniu wptaty u pracownika
Biura;

4) Osoba uprawniona otrzymuje Protokot wydania rzeczy znalezionej (zatacznik nr 4 do
regulaminu).

5) O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby
wlasciwy starosta niezwlocznie zawiadamia znalazce, ktéry zazadal znaleznego. Zawiadomienie
wysyta si¢ na adres zamieszkania wskazany w wydanym znalazcy pos$wiadczeniu przyjecia
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/ odmowy przyjecia rzeczy znalezionej— zalacznik nr 2 do
regulaminu (zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych Dz.

U. z2015 r. poz. 397 z p6zn.zm).

2. Zasady wydawania rzeczy znalezionych znalazcom.

1) Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie odebrana z Biura Rzeczy Znalezionych przez osobe¢ do tego
uprawniong w ciaggu 1 roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosci wezwania w ciggu 2 lat od dnia jej znalezienia, staje si¢ wlasno$cia znalazcy, jezeli
uczynil on zado$¢ swoim obowigzkom zgodnie z art. 187 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks
Cywilny. Wlasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w
terminie nie krétszym niz 2 tygodnie z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w
terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat (zgodnie z art. 19, ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych Dz. U. z 2015 r. poz. 397 z p6zn.zm.).

2) Osoba uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy winna uisci¢ koszty, o ktérych
mowa w § 8 ust. 1, pkt. 2;

3) Znalazca — osoba uprawniona do odbioru rzeczy znalezionej otrzymuje Zaswiadczenie
stwierdzajgce uplyw terminéw przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu

rzeczy w celu urzgdowego potwierdzenia stanu prawnego (zalacznik nr 5 do regulaminu).

§9.
Warunki przechowywania rzeczy znalezionych i ich sprzedaz
1. Rzeczy oddane do Biura przechowuje si¢ w warunkach zapewniajacych ich bezpieczenstwo i trwatos¢,

a rzeczy, co do ktérych zachodzi niebezpieczenstwo pogorszenia, w szczegdlnosci szybkiego zepsucia lub



znacznego obnizenia wartosci, w miar¢ mozliwosci przechowuje si¢ w warunkach pozwalajacych na zachowanie
ich w nalezytym stanie do czasu sprzedazy.

2. Gdy Biuro przyjmie na przechowanie rzecz ulegajaca szybkiemu zepsuciu lub ktérej przechowanie bytoby
zwigzane z kosztami niewspOlmiernie wysokimi w stosunku do jej wartosci rynkowej lub nadmiernymi
trudno$ciami albo powodowatoby znaczne obnizenie jej wartosci rynkowej - sprzedaje te rzecz z wolnej reki
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U z
2018 r. poz. 1314).

3. Dalsze postepowanie z rzeczami, o ktérych mowa powyzej reguluja zapisy ustawy z dnia 20.02.2015
o rzeczach znalezionych (DZ. U z 2015 r. poz. 397 z p6zn.zm.) oraz ustawy z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks
postgpowania cywilnego (Dz. U z 2018 r. poz. 1360).

§10.
Postepowanie z rzeczami o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej

1. W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o warto$ci historycznej, naukowej lub
artystycznej, Biuro w terminie 7 dni od dnia powzigcia wiadomosci o znalezieniu rzeczy zawiadamia
16dzkiego wojewddzkiego konserwatora zabytkow.

2. W terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, t6dzki wojewddzki konserwator zabytkéw
dokonuje w siedzibie Biura albo w miejscu znalezienia ogledzin rzeczy znalezionej i stwierdza, czy jest
ona zabytkiem lub materiatem archiwalnym.

3. W przypadku gdy w trakcie ogledzin, o ktérych mowa powyzej okaze si¢, ze rzecz znaleziona moze by¢
materialem archiwalnym, t6dzki wojewddzki konserwator zabytkéw zasiega opinii dyrektora wlasciwego
archiwum panstwowego.

4. W innych przypadkach 16dzki wojewddzki konserwator zabytkéw moze zasiegnaé opinii rzeczoznawcy,
muzeum wilasciwego ze wzgledu na rodzaj rzeczy znalezionej albo biblioteki.

5. W przypadkach okreslonych w ust. 2 i 3, 16dzki wojewddzki konserwator zabytkéw stwierdza, czy rzecz
znaleziona jest zabytkiem lub materiatem archiwalnym w terminie 3 dni od dnia otrzymania opinii.

6. W przypadku gdy rzecz znaleziona jest zabytkiem lub materialem archiwalnym, t6dzki wojewddzki
konserwator zabytkéw, w drodze decyzji, oddaje ja na przechowanie wlasciwemu ze wzgledu na rodzaj
rzeczy znalezionej muzeum panstwowemu albo samorzadowemu, bibliotece, dla ktérej organizatorem
jest minister, kierownik urzedu centralnego albo jednostka samorzadu terytorialnego, albo archiwum
panstwowemu.

7. W przypadku gdy rzecz znaleziona jest zabytkiem i stala si¢ wtasno$cig Skarbu Panstwa, muzeum albo
biblioteka, ktérym rzecz zostala oddana na przechowanie, wystepuja do starosty o przeniesienie
wlasnosci tej rzeczy, w drodze umowy.

8. W przypadku gdy rzecz znaleziona jest materialem archiwalnym 1i stata si¢ wtasnoscig Skarbu Panstwa,
wchodzi do zasobu archiwalnego tego archiwum panstwowego, ktéremu zostala oddana na

przechowanie.



§11.
Postepowanie z rzeczami nieodebranymi przez osoby uprawnione tj. przez wlasciciela lub znalazce
w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu Cywilnego

1. Do rzeczy nieodebranych przez osobe uprawniong w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu Cywilnego,
sporzadzony zostaje dokument, w ktérym zostaje zawarta informacja o przejsciu rzeczy na wlasno$¢ powiatu.
2. Procedurg postgpowania z rzeczami, ktore staly si¢ wlasnoScig powiatu pabianickiego wykonuje Komisja do
oceny warto$ci rzeczy, uzytecznosci, zagospodarowania, likwidacji rzeczy z Biura Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego w Pabianicach.
3. Dla waznosci podjecia decyzji przez Komisj¢ wymagana jest obecno$¢ trojga cztonkéw komisji, w tym
przewodniczacego Komisji.
4. Do zadan Komisji nalezy:
- dokonanie przegladu rzeczy, pisemna ocena ich warto$ci, wykonanie dokumentacji fotograficznej wraz
Z opisem rzeczy,
- przedstawienie Staro$cie Pabianickiemu protokotu zawierajagcego zagospodarowanie rzeczy (np. pozostawienie
na stanie majatku powiatu, przekazanie droga darowizny na cele spoteczne) lub sprzedazy, likwidacji itp.
5. Komisja dokonuje czynnosci wynikajacych z postanowien protokotu.

7. Pracownik Biura prowadzi ewidencje pozabilansowg rzeczy, ktére przeszty na wlasnos¢ powiatu.

§12.
Pozostale informacje

1. Biuro nie przechowuje znalezionych zwierzat. Opieke zwierzgtom zapewniaja schroniska dla zwierzat
stosownie do przepis6w ustawy z dnia 21.08.1997 r. o ochronie zwierzat (Dz. U. 2017 r., poz. 1840 z p6zn. zm.).
2. Znalazca nie moze obcigza¢ Biuro procedura wyptaty znaleznego.
3. Biuro nie rozstrzyga sporéw wynikajacych z czynnosci wyptaty znaleznego.
4. Obowiazujace druki:

1) Protokét przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy — zatgcznik nr 1

2) Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/ odmowy przyjecia

rzeczy znalezionej — zalacznik nr 2

3) Wniosek o wydanie rzeczy znalezionej — zalacznik nr 3

4) Protokél wydania rzeczy znalezionej — zatacznik nr 4

5) Zaswiadczenie stwierdzajace uplyw terminéw przechowania rzeczy oraz

zawierajace informacje¢ o wydaniu rzeczy — zalacznik nr 5.



